
   附件1  福建省能源石化集团有限责任公司2023年度秋季社会招聘需求

序号 单位名称 招聘职位
需求
人数

资格条件
工作
地点

1
福建石油化工
集团有限责任
公司

法务主管岗 1
1.大学本科及以上学历，法律、法学等相关专业；
2.持有法律职业资格证书；
3.具有3年及以上工作经验，1年以上法务岗位工作经验。

福州市
鼓楼区

2

福建省石狮热
电有限责任公
司

设备检修部汽机检
修员

1
1.大学本科及以上学历，热动、机械相关专业；                                  
2.具有2年及以上发电厂汽机点检或锅炉检修工作经历；
3.年龄35周岁及以下。

福建省
石狮市

3
设备检修部热控检

修员
1

1.大学本科及以上学历，热工自动控制专业；                                  
2.具有2年及以上发电厂热控检修工作经历；
3.年龄35周岁及以下。

福建省
石狮市

4
生产运行部集控值

班员
1

1.大学本科及以上学历，电气自动化等相关专业；
2.具有2年及以上发电厂或电力电网电气工作经历；
3.年龄在35周岁及以下。

石狮市
鸿山镇

5

福能（贵州）
发电有限公司

集控副值岗 1

1.大学本科及以上学历，能源动力与工程、电气工程及其自动化等相关专业；
2.熟练掌握办公软件，能较好完成各项文件的编制、管理；
3.具有3年以上火电厂集控运行相关经验；
4.具备有一定的组织协调、文字写作、系统思维、工作推进等能力。

贵州省
六盘水
市六枝
特区

6 燃料采购岗 1

1.大学本科及以上学历，火电厂相关专业；
2.熟练掌握办公软件，能较好完成各项文件的编制、管理；
3.具备有一定的组织协调、文字写作、系统思维、工作推进等能力；
4.具有5年以上火电厂工作经验，3年以上电煤采购工作经验。                   

贵州省
六盘水
市六枝
特区

7
辅控运行副值岗
（除灰脱硫）

1

1.大学本科及以上学历，火电厂相关专业；
2.熟练掌握办公软件，能较好完成各项文件的编制、管理；
3.具备有一定的组织协调、文字写作、系统思维、工作推进等能力；
4.具有2年以上火电厂除灰脱硫运行岗位相关工作经验。                   

贵州省
六盘水
市六枝
特区
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序号 单位名称 招聘职位
需求
人数

资格条件
工作
地点

8
福能（贵州）
发电有限公司

采制样岗 1
1.大学专科及以上学历，电气工程、能源与动力工程等相关专业；
2.熟练掌握办公软件，能较好完成各项文件的编制、管理；
3.具有较强的组织协调、文字写作、系统思维、工作推进等能力，服从组织安排。

贵州省
六盘水
市六枝
特区

9
福建省福能海
峡发电有限公
司

行政管理岗 1

1.大学本科及以上学历，管理类相关专业；
2.中共党员，具有5年及以上工作经验，且有办公室相关岗位工作经历；
3.对外沟通协调能力强，吃苦耐劳，具有良好的敬业精神和团队合作精神；
4.身体健康，年龄40周岁及以下。

福州市
长乐区

10
福建省木兰抽
水蓄能有限公
司

安全监察部主管 1

1.大学本科及以上学历，水利水电工程或安全管理相关专业；
2.具有5年以上水利水电项目工作经验且有3年以上抽水蓄能项目建设安全管理经验；
3.年龄40周岁及以下，熟悉岗位相关政策、法律与法规；
4.责任心强、爱岗敬业，身体健康，能适应岗位工作要求，服从组织安排。

莆田市
仙游县

11

福建省花山抽
水蓄能有限公
司

工程部副经理 1

1.大学本科及以上学历，水利水电工程管理等相关专业；
2.具有5年以上抽水蓄能项目相关岗位工作经验；
3.年龄45周岁及以下，熟悉岗位相关政策、法律与法规；
4.责任心强、爱岗敬业、身体健康，能适应岗位工作要求，服从组织安排。

漳州市
华安县

12
水利水电工程管理

岗
1

1.大学本科及以上学历，水利水电工程管理相关专业；
2.具有2年以上水电工作经验，有参与抽水蓄能项目者优先；
3.年龄45周岁及以下，熟悉岗位相关政策、法律与法规；
4.责任心强、爱岗敬业、身体健康，能适应岗位工作要求，服从组织安排。

漳州市
华安县

13 安全管理岗 2

1.大学本科及以上学历，电力相关专业；
2.具有2年以上水电项目工作经验，有参与抽水蓄能项目者优先；
3.年龄45周岁及以下，熟悉岗位相关政策、法律与法规；
4.责任心强、爱岗敬业、身体健康，能适应岗位工作要求，服从组织安排。

漳州市
华安县
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14
福建省花山抽
水蓄能有限公
司

工程造价管理岗 1

1.大学本科及以上学历，工程造价相关专业；
2.具有工程造价、预算管理工作经验；
3.年龄45周岁及以下，熟悉岗位相关政策、法律与法规；
4.责任心强、爱岗敬业、身体健康，能适应岗位工作要求，服从组织安排。

漳州市
华安县

15 档案管理员 1
1.大学本科及以上学历；
2.年龄30周岁及以下，熟悉岗位相关业务，有工程档案管理经验者优先；
3.责任心强、爱岗敬业、身体健康，能适应岗位工作要求，服从组织安排。

漳州市
华安县

16

福建省福化鲁
华新材料有限
公司

生产操作岗 2

1.大学专科及以上学历，化学类、化工类、材料类等专业；
2.具备1年以上化工企业一线生产工作经验；
3.具备一定的装置操作技能和风险识别能力；
4.年龄35周岁以下，具备较强的学习能力和工作责任心，能吃苦耐劳，能适应倒班工作性质。

漳州市
古雷经
济开发

区

17 信息化管理岗 1

1.大学本科及以上学历，计算机科学与技术、软件工程、电子信息工程、数据库应用与信息管理
等相关专业；
2.熟练掌握计算机技术、网络技术和信息技术，统筹管理信息系统设备相关工作；
3.具备3年以上相关岗位工作经验者，条件优越者可适当放宽条件；
4.年龄35周岁以下，具备较强的学习能力和工作责任心。

漳州市
古雷经
济开发

区

18 电气技术员 2

1.大学专科及以上学历，机械类、仪表类、电气类、自动化类等专业；
2.年龄35周岁以下，具备2年以上化工企业电气管理工作经验；
3.具备工程设计阶段的审图能力；
4.具有高压或低压特种电工证，中级电气工程师优先考虑，工作经验丰富者可适当放宽条件。

漳州市
古雷经
济开发

区

19 会计岗 2

1.大学本科及以上学历，财务管理、会计等相关专业；
2.具有一定财务相关工作经验，会计、财务管理、工程概、预算和法律知识较扎实，熟练操作办
公软件和财务软件，具有化工生产企业会计相关经验者优先；
3.年龄35周岁及以下，具有较强的工作责任心、学习能力和抗压能力。

漳州市
古雷经
济开发

区
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20
福建福化古雷
石油化工有限
公司

总经理助理 1

1.大学本科及以上学历，经济管理类专业；
2.年龄45周岁以下,具有15年以上工作经验，10年以上行政机关或国有企事业单位管理经验，具有
省属国有企业二级企业中层正职或相应职级；
3.在项目管理、投资经营、保障服务等方面具有丰富的工作经验；
4.具有全局统筹思维，优秀的领导能力、沟通协调能力、团队协作能力、计划与执行能力；
5.具备与政府部门沟通协调的能力； 
6.中共党员。

漳州市
古雷经
济开发

区

21

福建福海创石
油化工有限公
司

设备管理部MCL
（设备主管）

1

1.大学本科及以上学历，过程与装备、机械及相关专业，相关专业中级及以上职称；
2.具有8年以上大中型石化企业相关工作经验，从事沸腾床渣油加氢、浆态床渣油加氢、渣油加
氢，加氢裂化或其它同类装置设备管理工作3年以上；
3.通过大学英语四级或六级，有较好的英语听说读写能力；
4.具有沸腾床渣油加氢、浆态床渣油加氢、渣油加氢，加氢裂化或其它同类装置的大修、技改及
设备开停车经验，熟悉相关石化设备的原理、结构、性能、用途；
5.具有大型石化企业特种设备的取证、日常维护、定检等管理工作经验；
6.具有较强的组织协调能力、分析判断能力、沟通能力，熟练运用各种办公软件；
7.年龄45周岁以下，有大型石化装置新建项目工作经验的优先。

漳州市
古雷经
济开发

区

22 生产操作岗 8

1.大学专科及以上学历，化学、化工、安全、环境工程等相关专业；
2.具有3年以上芳烃、烯烃或炼油等化工装置工作经验，掌握石油化工等相关装置相关专业知识，
有沸腾床渣油加氢、浆态床渣油加氢、渣油加氢，加氢裂化或其它同类装置操作经验优先。熟悉
业务所涉及的国家法律法规及相关政策；
3.具有良好的沟通能力和团队协作意识，工作态度端正，务实，责任心强；
4.年龄30周岁以下，身体健康（有特殊职业禁忌的除外），品行端正，吃苦耐劳，自律性强，能
接受严格的高危行业的规范管理。

漳州市
古雷经
济开发

区

23
福建省福化古
蕾化学有限公
司

苯酐操作工 2

1.大学专科及以上学历，理工科专业，化工专业优先；
2.具有2年及以上化工操作经验；
3.熟悉DCS操作及现场基本操作；
4.身体健康，年龄35周岁以下，能适应倒班工作条件。

漳州市
古雷港
经济开
发区
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24
福建省福化古
蕾化学有限公
司

法务管理 1

1.大学本科及以上学历，法律、法学相关类专业背景，持有律师职业资格、法律职业资格或企业
法律顾问资格证之一；
2.具有3年以上企业法律事务管理工作经验，或具有律师事务所律师从业经验，熟悉国家法律、行
政规章及相关产业政策；
3.具有良好的文字表达能力、沟通能力和商务谈判能力，具备一定的财税管理和运营管理能力； 
4.熟悉诉讼、仲裁规则，熟练掌握诉讼、仲裁技巧。

漳州市
古雷港
经济开
发区

25

福建海泉化学
有限公司

化工工艺工程师 2

1.大学本科及以上学历，化工类相关专业，具有化工专业中级以上职称； 
2.要具有同类PO/SM装置工程项目建设或生产操作经验； 
3.熟悉本专业的标准和规范，具有良好的组织协调和工作推进能力，服从组织安排； 
4.年龄40周岁及以下。

漳州市
古雷经
济开发

区

26 化工操作岗 8

1.大学专科及以上学历，应用化工技术等化工类相关专业；
2.具备扎实的化工原理和化工单元操作专业理论知识，做事勤快，有较强的动手能力；
3.身体健康，服从组织安排，能适应一线倒班工作要求；
4.年龄40周岁及以下，具有1年及以上化工装置操作经验，有同类BDO/PBT装置或VAM装置操作经验
可适当放宽条件。

漳州市
古雷经
济开发

区

27 安全管理员 1

1.大学本科及以上学历，安全工程、化工、化学类等相关专业；
2.具有5年以上，石化或化工行业现场实际工作经验，有项目建设且生产调度工作经验优先；
3.熟悉专业标准和规范，具有良好的组织协调和工作推进能力，服从组织安排；
4.年龄40周岁及以下。

漳州市
古雷经
济开发

区

28 党务干事 1

1.硕士研究生及以上学历，汉语言文学、文秘或文史类、政治学等相关专业；
2.思想政治素质好，有较强的组织纪律观念，具有2年以上基层党建/宣传工作经验；
3.有良好的组织协调能力、书面写作及口头表达能力，熟练使用OFFICE办公软件；
4.良好的执行力及职业素养，具有亲和力和服务意识，沟通领悟能力强；
5.性格开朗，富有团队协作精神和优秀的自我学习能力；
6.中共党员，年龄30周岁及以下。

漳州古
雷港经
济开发

区
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29
福建海泉化学
有限公司

人力资源专员 1

1.硕士研究生及以上学历，人力资源管理、劳动与社会保障等相关专业；
2.熟悉人力资源管理各大模块工作，具有2年以上大型生产制造企业薪酬管理或员工培训实操经
验；
3.良好的书面及口头表达能力，熟练使用OFFICE办公软件；
4.良好的执行力及职业素养，具有亲和力和服务意识，沟通领悟能力强；
5.性格开朗，富有团队协作精神和优秀的自我学习能力；
6.中共党员，年龄30周岁及以下。

漳州古
雷港经
济开发

区

30
福能期货股份
有限公司

合规审查部法务合
规岗

1

1.大学本科及以上学历；
2.具备3年及以上期货行业合规管理相关工作经验；
3.熟悉期货行业法律法规政策，具有较强的学习、沟通、表达及团队协作等能力；
4.通过期货从业资格考试；
5.年龄30周岁及以下。

福州市
鼓楼区

31
福能保险经纪
有限公司

业务管理员 1

1.大学本科及以上学历，保险、金融、经济学、工商管理等相关专业；
2.具有8年以上保险公司或保险经纪公司从业经验；
3.具备业务管理岗位工作经验、有中国人民财产保险公司、太平洋保险公司或平安保险公司非车
核保理赔、重客经验者优先；        
4.具有较好的组织能力、团队协作能力和沟通能力；
5.年龄40周岁及以下，身体健康，无不良嗜好，无不良从业记录，认同企业文化。

福州市
鼓楼区

32
福建省福能兴
业股权投资管
理有限公司

投资负责人 1

1.大学本科及以上学历，财务、经济或相关专业，年龄50周岁及以下；
2.通过基金从业资格或证券从业资格考试；
3.具有8年以上股权投资、银行或券商相关工作经验；
4.熟练掌握股权投资项目运作流程和投资方法，对资本市场有全面深入的了解，能够独立拓展业
务、开发项目资源。

福州市
鼓楼区
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33

福建省福能新
型建材有限责
任公司

建材科研院注册结
构师

1
1.大学本科及以上学历，工程类相关专业；
2.从事房屋安全鉴定及相关工作3年以上，执有中级以上职称并且二级及以上注册结构工程师证；
3.年龄50周岁以下（能力特别突出者可适当放宽）。

福州市/
闽侯县

34
建材科研院注册岩

土工程师
1

1.大学本科及以上学历，工程类相关专业；
2.从事房屋安全鉴定及相关工作3年以上，执有中级以上职称并且二级及以上注册结构工程师证；
3.年龄50周岁以下（能力特别突出者可适当放宽）。

福州市/
闽侯县

35
建材科研院研发及

检测工程师
1

1.大学本科及以上学历，建筑与土木工程相关专业；
2.具有3年及以上工程管理等相关工作经验、持有工程师及以上职称；
3.身体健康，年龄不超过35周岁。

福州市/
闽侯县

36

福建福能南纺
卫生材料有限
公司

工艺技术员 1

1.大学本科及以上学历，纺织类、非织造类等相关专业；
2.对水刺非织造布生产原理及工艺具有丰富的理论知识；
3.具备1年及以上相关专业工作经验；
4.年龄35周岁及以下。

南平市
延平区

37
新南针公司工艺管

理员
1

1.大学本科及以上学历，染整或化学等相关专业；
2.具有较强的动手能力，善于学习并借鉴运用新知识新技术；
3.具备1年及以上相关专业工作经验；
4.年龄35周岁及以下。

南平市
延平区

38
福建福维股份
有限公司

化纤技术员 1
1.大学本科及以上学历，纺织工程、化纤工艺、高分子材料等相关专业；
2.具备履行岗位职责所必需的专业知识，有良好的沟通能力、分析判断能力和职业素养；
3.年龄35周岁及以下。

永安市
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39
福建福维股份
有限公司

财务会计 1

1.大学本科及以上学历，会计、财务管理等相关专业；
2.具备财务的专业知识（包括国家相关财务、税收法律法规和政策），熟悉制造业财务各项流程
及账务处理，熟练使用财务软件和日常办公软件；
3.年龄35周岁及以下。

福建省
永安市

40

福建省福化环
保科技有限公
司

漳州水务公司工艺
技术员

1

1.大学本科及以上学历，环境工程、给排水机械类、仪表类、电气类、化学类、自动化类等相关
专业；
2.具备扎实的化工专业理论知识，熟悉本专业的标准、规范和规定，熟练使用办公软件及CAD绘图
软件；具有良好的组织协调能力、较强的执行力，服从组织安排；
3.具备同等行业、职业相关经验2年以上优先考虑；
4.年龄35周岁以下。

漳州市
古雷经
济开发

区

41
漳州水务公司化验

分析工
1

1.大学专科及以上学历，经应用化学、分析化学、环境工程、卫生检验及检疫技术等相关专业；
2.具备同等行业、职业相关经验2年以上优先考虑；
3.年龄35周岁以下。

漳州市
古雷经
济开发

区

42
漳州水务公司操作

工
1

1.大学专科及以上学历，化工工艺、化学、环境工程、电气系统及其自动化等相关专业；
2.具备1年以上污水操作工作经验；
3.具有良好的职业道德，较强的学习能力和工作责任心，能吃苦耐劳，能适应倒班工作性质；
4.年龄40周岁以下。

漳州市
古雷经
济开发

区

43
宁德环保公司化验

技术员
1

1.大学本科及以上学历，应用化学、分析化学、环境工程、卫生检验及检疫技术等相关专业；
2.做事认真，责任心强，有较强的专业知识、协调能力及团队协作精神；
3.年龄35周岁以下；
4.具备同等行业、职业相关经验2年以上以上优先考虑。

宁德市
福鼎市
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44
福建省福化环
保科技有限公
司

宁德环保公司化验
分析员

1
1.大学专科及以上学历，应用化学、分析化学、环境工程、卫生检验及检疫技术等相关专业；
2.年龄35周岁以下；
3.服从公司安排，吃苦耐劳，为人正直，踏实稳重。

宁德市
福鼎市

45

福建联美建设
集团有限公司

市场营销岗 1
1.硕士研究生及以上学历，市场营销等相关专业；
2.具有5年以上市场营销相关工作经验，年龄45周岁以下。

龙岩、
泉州、
宁德

46 财务岗 1
1.大学本科及以上学历，财务管理等相关专业；
2.年龄35周岁以下。

龙岩、
泉州、
宁德

47

福建省石油化
学工业设计院
有限公司

安全评价人员 1

1.大学本科及以上学历，仪表自动化、防腐、火炸药、爆炸技术等专业；
2.具有安全评价工作经验，能独立完成安评报告书的编制优先； 
3.持有安全评价师职业资格证书（防腐专业的除外）；
4.具有工程师及以上职称（防腐专业放宽至助理工程师）；
5.具备化工厂工作经验优先；
6.敬业踏实，认真负责，细心严谨，有良好的职业素质和团队精神及沟通协调能力。

福州市
晋安区

48
规划环境影响评价

人员
1

1.大学本科及以上学历，环保、化工、给排水等专业； 
2.具有规划环评工作经验，熟悉环保法律法规、环评导则、环保相关标准等，能独立完成规划环
评报告书的编制；  
3.持有环境评价师职业资格证书； 
4.能熟练操作Office、Auto CAD和Photo shop等常用软件等办公软件；
5.敬业踏实，认真负责，细心严谨，有良好的职业素质和团队精神及沟通协调能力。

福州市
晋安区
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49

福建省石油化
学工业设计院
有限公司

检验站公司检验检
测人员

1
1.大学本科及以上学历，化学或化工分析专业，有检验检测市场开拓、市场经营相关经验优先；
2.掌握化工分析（化学分析、仪器分析）基础理论知识，熟悉化学分析、仪器分析操作经验；
3.身体健康，敬业踏实，认真负责，细心严谨，有良好的职业素质和团队精神及沟通协调能力。

福州市
晋安区

50 建筑设计工程师 1

1.大学本科及以上学历，建筑、工民建、土木类相关专业；
2.具有10年以上设计经历，且主持过所申请行业相应专业设计类型的大型项目工程设计不少于
2项，业绩在全国建筑市场监管公共服务平台或福建省信息公示公开平台等权威平台真实可查；
3.持有一级注册建筑师证，熟悉Auto CAD及各种常用软件；
4.掌握建筑结构设计规范，善于进行建筑结构分析，优化及现场解决结构问题；
5.敬业踏实，认真负责，细心严谨，有良好的职业素质和团队精神及沟通协调能力。

福州市
晋安区

51
实华监理公司监理

人员
1

1.大学本科及以上学历，土木工程、化学工程与工艺、设备机械、给排水、电气、自控、暖通、
材料成形及控制、无损检测专业；
2.工程监理相关工作经验、注册监理师资格证书优先；
3.能适应经常出差,服从公司的派遣；
4.能吃苦耐劳,能承受较大工作压力,有良好的团队精神和协调能力。

福建
省内

52

福建省福能集
团总医院

急诊内科医生 1
1.大学本科及以上学历（取得中级职称以上者可放宽至大专），临床医学及其相关专业；
2.年龄35周岁以下，已取得执业医师资格及规培结业证。

福州市
鼓楼区

53 急诊外科医生 1
1.大学本科及以上学历（取得中级职称以上者可放宽至大专），临床医学及其相关专业；
2.年龄35周岁以下，已取得执业医师资格及规培结业证。

福州市
鼓楼区
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54

福建省福能集
团总医院

耳鼻喉科医生 1
1.大学本科及以上学历；
2.从事耳鼻喉科专业工作3年以上；
3.年龄35周岁以下，已取得执业医师资格。

福州市
鼓楼区

55 康复科医生 1
1.大学本科及以上学历，临床医学、中医、中西医结合等相关专业；
2.持有副主任医师或副教授及以上职称；
3.具有管理经验者优先。

福州市
鼓楼区

56 麻醉医生 1
1.大学本科及以上学历（已取得主治医师资格学历可放宽至大专），麻醉学、临床医学及其相关
专业；
2.已取得执业医师资格及规培结业证。

福州市
鼓楼区

57 护理 2
1.大学专科及以上学历，护理学及其相关专业；
2.年龄35周岁以下，取得护士执业资格。

福州市
鼓楼区

58
福能（龙岩）医院

护理
1

1.大学专科及以上学历，护理、助产士等相关专业；
2.熟悉医疗卫生行业法律法规、熟悉医保相关政策，具备良好的沟通能力。

龙岩市
新罗区

59
福建省能源石
化创新研究院
有限责任公司

科技合作部
部长

1

1.大学本科及以上学历，市场营销、商务管理、化学类、化工类、材料类或能源类等相关专业；
2.五年及以上市场营销管理经验，具有成功的市场开拓、团队管理及产学研合作经验，技术研发
行业营销经验优先；
3.熟悉行业市场动态，具有敏锐的市场洞察力、分析能力和沟通协调能力，英语听说读写流利者
优先；
4.年龄40周岁及以下，身体健康，条件优越者可适当放宽年龄条件。

福州市
鼓楼区
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60

福建省能源石
化创新研究院
有限责任公司

公共研发专业负责
人

2

1.硕士研究生及以上学历，化学类、化工类、物理类、材料类或能源类等相关专业；
2.具备负责化工、能源行业重大专项的攻关经验或具有三年以上研发工作经验；
3.具有较强的科研和技术攻关能力，能够带领团队协作攻关，完成各项重大科研任务。有产学研
经验者优先；
4.具有较强的英文文献阅读能力和调研能力；
5.近5年内以第一作者或通讯作者（含同等贡献作者），在国际高水平科技期刊发表SCI论文一区
至少1篇或三区及以上至少2篇；博士学位可不受此条件限制；
6.年龄40周岁及以下，身体健康。

福州市
鼓楼区

61 研发技术岗 2

1.硕士研究生及以上学历，化学类、化工类、材料类或能源类等相关专业；
2.熟悉化工或能源体系工作原理与基础研究问题；
3.具备相关数据分析能力，具有较强的科研和技术攻关能力，能够独立从事项目研究工作，能够
与团队协作攻关，完成各项研究任务。有产学研经验或有研发工作经验优先；
4.具有较强的英文文献阅读能力和调研能力；
5.年龄40周岁及以下，身体健康。

福州市
鼓楼区

62 科技咨询岗 2

1.硕士研究生及以上学历，化学类、化工类、材料类或能源类等相关专业；
2.熟悉主要文献数据库的检索方法，熟悉查新判断、分析的原则与要点，能对收集到的相关文献
进行分析、整理与综合提炼，具备文献检索、查新和情报分析的能力；
3.具有良好的文字综合能力，对宏观战略和产业政策研究有较深认识，具备撰写研究报告、咨询
报告和起草相关文件的能力；
4.具有项目研究、调查调研、数据收集分析等项目研究工作经验，化工、能源等领域研究和项目
经验者优先考虑；
5.英语六级及以上水平，具有良好的英语文献综述、交流与写作能力；
6.年龄40周岁及以下，身体健康。

福州市
鼓楼区
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63
福建省能源石
化创新研究院
有限责任公司

行政管理岗 1

1.大学本科及以上学历，行政管理、法律等相关专业；
2.具有10年及以上办公室行政类工作经验；
3.具备较强的沟通协调能力，具有良好的团队意识、服务意识和工作责任感；
4.能熟练使用office等办公软件；
5.年龄45周岁及以下，身体健康。

福州市
鼓楼区

87


